PROMETEO SRL
(Societa a Responsabilita Limitata con Unico Socio)
Via Vittorio Veneto n°11
07014 OZIERI

- Oggetto: Lettera d’invito a presentare preventivo-offerta per acquisizione mediante procedura
negoziata di cui all’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016, per laffidamento del servizio di
elaborazione di buste paga, gestione dei documenti e degli adempimenti connessi (previdenziali, fiscali e
contabili), consulenza in tema di amministrazione del personale e tematiche del lavoro, per la Prometeo
Srl per la durata di mesi 24 (periodo dal 01/01/2017 al 31/12/2018).

CIG. Z651C3503F

L’ Amministratore Unico della Societa ‘“Prometeo SRL” Dott. Antonio Meledina, intende
provvedere, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016, all’acquisizione mediante procedura
negoziata, da aggiudicare secondo il criterio del prezzo piu basso, del servizio di elaborazione di buste
paga, gestione dei documenti e degli adempimenti connessi (previdenziali, fiscali e contabili), consulenza in
tema di amministrazione del personale e tematiche del lavoro, per la Prometeo Srl per la durata di mesi 24
(periodo dal 01/01/2017 al 31/12/2018).

SERVIZI RICHIESTI

Il Servizio ha per oggetto:

a) Elaborazione e stampa dei cedolini paga fino a 75 dipendenti;

b) Elaborazione dei compensi per eventuali collaborazioni, tirocini formativi, contratti di
formazione e lavoro e/o altre forme di rapporto di lavoro successivamente introdotte;

¢) Trasmissioni telematiche mensili (mod uniemens);

d) Elaborazione e stampa modelli CU;

e) Elaborazione dichiarazione annuale 770 relativa alla parte del lavoro dipendente;

f) Autoliquidazioni INAIL;

g) Elaborazione prospetti contabili costo del lavoro per la contabilita generale e per la contabilita
analitica (centri di costo);

h) Determinazione deduzioni IRAP;

i) Consulenza in tema di amministrazione del personale.

Relativamente all’elaborazione dei cedolini paga, Si precisa che gli stessi riguardano i diversi servizi gestiti
dalla Prometeo Srl, e pertanto sono attinenti ai seguenti CCNL applicati ai dipendenti della Prometeo Srl, e
precisamente:

- CCNL FEDERAMBIENTE;

- CCNL Scuole Materne FISM;

- CCNL AGIDAE Istituti Socio-Assistenziali;
- CCNL Pulizie (Multiservizi Industria);



- CCNL Turismo.

Vista la complessita del Servizio e le diverse problematiche in tema di consulenza del lavoro che
giornalmente si presentano all’interno della Societa, I’aggiudicatario dovra garantire almeno una
presenza settimanale presso ’ufficio amministrativo della Prometeo Srl sito ad Ozieri (SS) in Via
Vittorio Veneto n° 11.

Si specifica inoltre che, alla luce della sentenza del Consiglio di Stato n°103/15, i soggetti
aventi diritto a presentare preventivo devono essere iscritti all’Albo Professionale, in
particolare le societa commerciali, devono essere iscritte all’Albo Professionale come STP.

Il servizio si riferisce ad un periodo di mesi n. 24 (ventiquattro) con decorrenza dal 01/01/2017 al
31/12/2018.

Il prezzo a base di gara ¢ determinato in €. 25.200,00 + Iva riferito al biennio 2017/2018, per un numero
medio di cedolini pari a 75.

Qualora il numero dei cedolini dovesse subire variazioni durante il periodo di affidamento del servizio
(biennio 2017/2018), I’importo di aggiudicazione sara riproporzionato al numero dei cedolini.

Si precisa che la Societa potra risolvere il contratto di affidamento del servizio di cui al presente avviso nel
caso in cui, per qualunque motivo, cessi il contratto di servizio in essere tra il Comune di Ozieri e la Societa

Prometeo Srl.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE — STIPULA CONTRATTO

L’ appalto complessivo & pari ad €. 25.200,00 (€. 12.600,00 annuo) oltre Iva riferito al biennio 2017/2018
pertanto, trattandosi di importo inferiore ad €. 209.000, caratterizzato da elevata ripetitivita, l'appalto verra
aggiudicato con il criterio del prezzo piu basso, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lettera ¢) del D.Lgs. 50/2016 a
favore del concorrente che avra formulato la migliore offerta per i servizi di cui alla presente, inferiore al
prezzo posto a base di gara.

L’offerta sara valutata dall” Amministratore Unico della Prometeo Srl, successivamente alla data di scadenza
delle offerte.

Si procedera ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che la stessa sia ritenuta

congrua e conveniente in relazione all’oggetto dell’appalto.

GARANZIA DEFINITIVA

A garanzia degli obblighi contrattuali, come previsto dall’art. 103 del D.Lgs. 50/2016, 1’operatore
economico, provvedera a costituire una garanzia, denominata "garanzia definitiva", a sua scelta, sotto forma
di cauzione o fideiussione, con le modalita di cui all'articolo 93, commi 2 e 3, pari al 10 per cento

dell'importo contrattuale.



La cauzione ¢ prestata a garanzia dell’adempimento di tutte le obbligazioni del contratto e del risarcimento
dei danni derivanti dall’eventuale inadempimento delle obbligazioni stesse.

L'importo della garanzia (ai sensi dell’art. 93 comma 7 del D.Lgs. 50/16), ¢ ridotto del 50 per cento per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della
serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualita
conforme alle norme europee della serie UNI CEI 1SO9000, nonché sono applicabili le ulteriori riduzioni
previste all’art. 93 comma 7 del D.Lgs. 50/16.

La garanzia fideiussoria puo essere rilasciata, a scelta dell’appaltatore, dai soggetti di cui all’art. 93 comma 3
e sulla base di quanto previsto all’art. 103 comma 4 del D.Lgs. 50/2016.

La cauzione definitiva, richiesta a garanzia della corretta esecuzione del contratto, resta vincolata fino al
termine del rapporto contrattuale e sara restituita al contraente solo dopo la liquidazione dell'ultima fattura e

consegnata non prima che siano definite tutte le ragioni di debito e credito ed ogni altra eventuale pendenza.

PAGAMENTI
| pagamenti avverranno dietro presentazione di fattura mensile riepilogativa.
Le fatture, in regola con le vigenti disposizioni di legge, dovranno essere intestate alla Societa Prometeo
Srl — Via Vittorio Veneto 11 — 07014 Ozieri (SS) — C.F. 90006700901 — P.Iva 02167060900.
Le fatture dovranno riportare tassativamente il seguente Codice Identificativo Gara (CIG): Z651C3503F.
L’aggiudicatario, per assicurare la tracciabilita dei flussi finanziari ai sensi dell’art. 3, della legge n° 136 del
13/08/2010, e obbligato ad utilizzare uno o piu conti correnti bancari o postali dedicati alle commesse
pubbliche.
Ai sensi del comma 7 dell’art. 3 della citata legge, I’aggiudicatario si impegna a comunicare gli estremi del
conto dedicato e dei soggetti abilitati ad eseguire movimentazioni sul predetto conto.
L’ operatore economico s’impegna a comunicare alla Societa Prometeo Srl, entro 7 giorni, ogni eventuale
variazione relativa al predetto conto corrente ed ai soggetti autorizzati ad operare su di esso.

L’operatore economico dovra altresi fornire i dati necessari per la richiesta del DURC.

INFORMATIVA SULLA PRIVACY — ACCESSO AGLI ATTI
Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003, Codice in materia di protezione dei dati personali, si informa che il
trattamento dei dati forniti dai concorrenti ha I’esclusiva finalita di consentire 1’espletamento del
procedimento di gara e 1’accertamento dell’idoneita dei concorrenti stessi, obbligatoriamente effettuato dalla
Stazione Appaltante ai sensi del vigente ordinamento legislativo e regolamentare in materia.
I trattamento dei dati sara improntato a liceita e correttezza e saranno pienamente tutelati e garantiti i diritti
dei concorrenti e la dovuta riservatezza dei dati sensibili.
Gli interessati hanno facolta di esercitare i diritti loro spettanti ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.
Ai fini della partecipazione alla gara é richiesto all’interessato il consenso al trattamento dei dati personali

e/o sensibili, che deve essere rilasciato a pena di esclusione.



Titolare del trattamento € il Dott. Antonio Meledina, Amministratore Unico della Prometeo Srl.
In materia di accesso agli atti amministrativi si applicano articoli 22 e seguenti della legge 7 agosto
1990, n. 241 e I’art. 53 del D.Lgs. 50/16.

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE

I preventivi-offerta dovranno pervenire, esclusivamente a mezzo della PEC

prometeo.segreteria@legalmail.it , entro e non oltre le ore 13:00 del giorno 21/12/2016, a pena di

esclusione.

Il preventivo, debitamente sottoscritto dal titolare o legale rappresentante dell’impresa interessata e corredato
da una fotocopia non autenticata del documento di identita o di riconoscimento del sottoscrittore in corso di
validita, dovra pervenire alla Societa Prometeo Srl, entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 21 Dicembre

2016 esclusivamente tramite PEC al seguente indirizzo: prometeo.segreteria@legalmail.it

Nell’oggetto della PEC deve essere riportata la seguente dicitura:

“Preventivo per affidamento del servizio di elaborazione di buste paga, gestione dei documenti e degli
adempimenti connessi (previdenziali, fiscali e contabili), consulenza in tema di amministrazione del
personale e tematiche del lavoro per la Prometeo Srl anni 2017/2018 - CIG. Z651C3503F”.

Oltre il termine suindicato, non resta valida nessuna offerta, anche se sostitutiva di offerta precedente, e non
si dara luogo a gara di miglioria, né sara consentita, in sede di gara, la presentazione di altra offerta.

Non si prenderanno in considerazione i preventivi pervenuti entro il termine di scadenza fissato nella

presente lettera d’invito.

VALUTAZIONE DEI PREVENTIVI OFFERTA
L’Amministratore procedera alla valutazione dei preventivi — offerta indipendentemente dal numero di
preventivi pervenuti e si procedera all’affidamento della fornitura anche in presenza di una sola offerta,

ancorché ritenuta valida.

COSTITUIRA’ MOTIVO DI ESCLUSIONE DALLA GARA:
> la presentazione di offerte pervenute con modalita diverse da quelle indicate nella presente richiesta di
preventivo e prive della prescritta dicitura;
» la presentazione di offerte presentate oltre il termine perentorio suddetto;
» la mancata regolarizzazione della documentazione richiesta dalla Stazione Appaltante, a seguito di
soccorso istruttorio di cui all’art. 83 comma 9 del D.Lgs. 50/16;
» la mancata iscrizione all’Albo Professionale, in particolare, per le societa commerciali,l’iscrizione

all’ Albo Professionale come STP (alla luce della sentenza del Consiglio di Stato n°103/15).
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S’intendono richiamate tutte le altre norme di legge ¢ condizioni del D.L.gs 50/2016.

L’ Aggiudicazione, che sara notificata tramite PEC, costituira impegno per 1’aggiudicazione a tutti gli effetti,
dal momento che essa verra comunicata.

Mentre ’operatore economico resta impegnato per effetto della presentazione dell'offerta, la Societd non
assume verso di essa obbligo alcuno se non a decorrere dal momento in cui, a norma di legge, tutti gli atti
inerenti la presente procedura e ad essa necessari e dipendenti abbiano conseguito piena efficacia giuridica.

Ozieri, li 12/12/2016

F.to I’Amministratore Unico
Prometeo Srl
Dott. Antonio Meledina

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO - INFORMAZIONI

» Responsabile del procedimento: Dott. Antonio Meledina Amministratore Unico Societa
Prometeo Srl;

» Informazioni: Barbara Fantasia segretaria Prometeo Srl tel. 079/781228 - e-mail
prometeo.segreteria@tiscali.it.
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